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Zatacznik do Ogtoszenia

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

ROZDZIAtL |. FORMA OFERTY

1.

w

N

10.

11.

12.

13.
14.

Na oferte sktadajg sie: wypetniony formularz oferty, sporzadzony wedtug wzoru

stanowigcego zatacznik nr 1 do Instrukcji oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty (w

tym oswiadczenia, zatgczniki itp.) zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji.

Wykonawcy sporzadzg oferty zgodnie z wymaganiami Instrukcji.

Oferta musi by¢ sporzgdzona na pismie, czytelnie, w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w

imieniu wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi byé dotagczone do oferty, o

ile nie wynika ono z innych dokumentéw ztozonych przez wykonawce.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca,

w ktérych wykonawca nanidst zmiany, muszg by¢ przez niego parafowane.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy przewiduje udzielanie zamdwien, polegajgcych na powtdrzeniu podobnych

ustug, zgodnych z przedmiotem zamdwienia podstawowego:

1) Przedmiot zaméwienia: powtdrzenie ustug podobnych do okreslonych w zaméwieniu
podstawowym,

2) Wielko$¢ lub zakres zamoéwienia: do 50% wartosci zamowienia podstawowego,

3) Warunki, na jakich zostanie udzielone zamdwienie: warunki umowy podstawowej oraz
ustalone w wyniku negocjacji z Wykonawca realizujgcym zamdwienie.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca sie, aby wykonawca zamiescit oferte w kopercie oznaczonej w nastepujacy sposéb:

Gmina Miasto Szczecin — Centrum Opieki nad Dzieckiem im. K. Maciejewicza w Szczecinie,

ul. Wszystkich Swietych 66, 71-457 Szczecin, pok. Nr 01, oferta na ,Ustugi terapeuty w

ramach mobilnego zespotu specjalistow w Placowkach Wsparcia Dziennego” w ramach

projektu Samodzielni- kompleksowy system wsparcia dziecka i rodziny w Szczecinie” nie

otwierac przed 13.03.2020 r. przed godz. 10.30.

Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposdb wskazany w pkt 10, zamawiajacy

nie bedzie ponosié zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wptyniecie oferty.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofaé jej po uptywie terminu

sktadania ofert.

Oferta ztozona po terminie zostaje zwrdcona wykonawcy bez otwierania.

Niniejsze postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia

29.01.2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej

Ustawa.

ROZDZIAL Il. OFERTY WSPOLNE
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Wykonawcy mogg sktadac oferty wspdlne.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg petnomocnika do

reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i

zawarcia umowy.

Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 2 nalezy dotgczy¢ do oferty.

Wszelkg korespondencje w postepowaniu zamawiajacy kieruje do petnomocnika.

Sposob sktadania dokumentéw przez wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamoéwienia zostat okreslony w Rozdziale IV Instrukcji.

Wspdlnicy spétki cywilnej sg wykonawcami wspdlnie ubiegajgcymi sie o udzielenie

zamoéwienia i majg do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 5.

Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia

beda mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe konsorcjum, zawierajgcy, co

najmniej:

1) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujgcego
swoim zakresem realizacje przedmiotu zamdwienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze byé krotszy, niz okres obejmujgcy realizacje
zamoéwienia.

ROZDZIAL Ill. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

1.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdiniej niz w
terminie skfadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze jako
tajemnice przedsiebiorstwa zastrzec ceny oferty oraz innych elementéw, ktére beda
stanowity tre$¢ zawartej umowy, poniewaz zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata
udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej.

W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty
informacje stanowigce tajemnice jego przedsiebiorstwa i oznaczy¢ je klauzulg ,nie
udostepniaé. Informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji”.

W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie odrebnych przepisdow, informacje te beda
podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone
dokumenty.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1 sprostowanie opublikowano w Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018r., str. 2),
dalej ,RODO”, zamawiajacy informuje, ze:

str. 2



Fundusze g . .
Europejskie #° pomorze | UnaFwopdlse | <
Program Regionalny ll'i‘.‘ Zachodnie *

Samodzielni - kompleksowy system wsparcia dziecka i rodziny w Szczecinie

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

administratorem danych, a w przypadku zaméwien wspétfinansowanych ze srodkéw UE

(jezeli dotyczy) réwniez podmiotem przetwarzajgcym wszelkie dane osobowe o0sdéb

fizycznych zwigzanych z niniejszym postepowaniem jest Gmina Miasto Szczecin —

Centrum Opieki nad Dzieckiem

kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Gminie Miasto Szczecin — Centrum

Opieki nad Dzieckiem: sekretariat@cod.szczecin.pl, tel. 91 431 58 91.

Powyzisze dane kontaktowe stuzg wytacznie do kontaktu w sprawach zwigzanych

bezposrednio z przetwarzaniem danych osobowych. Inspektor ochrony danych nie

posiada i nie udziela informacji dotyczgcych niniejszego postepowania.

dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego na ustuge

spoteczna.

odbiorcami ww. danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu przepisy prawa oraz umowy

o dofinansowanie (jezeli dotyczy).

dane osobowe beda przechowywane odpowiednio:

- do czasu zakonczenia niniejszego postepowania,

- przez caty czas trwania umowy i okres jej rozliczania,

- przez okres, o ktérym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego nr 1303/2013 z dnia 17.12.2013 r. w przypadku zamdwien
wspotfinansowanych ze srodkéw UE,

-do czasu przeprowadzania archiwizacji dokumentacji - w zakresie okreslonym w
przepisach o archiwizacji;

obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem zwigzanym 2z udziatem

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikajg z zasad dotyczacych udzielania zamdwien na ustugi

spoteczne — zgodnie z Ustawa.

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

osoba fizyczna, ktérej dane osobowe dotyczg posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do ww. danych osobowych. W przypadku
gdy wykonanie obowigzkdw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zadac¢ od osoby, ktdrej dane
dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie
zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ww. danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszac integralnosci dokumentacji
postepowania oraz jego zatgcznikow);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych. Wystgpienie z zgdaniem, o ktdrym mowa w art.
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9)

ROZDZIAL

d)

18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego. Od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku gdy wniesienie
zadania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie
przetwarzania danych osobowych zawartych w dokumentacji postepowania,
zamawiajgcy nie udostepnia tych danych zawartych w dokumentacji postepowania,
chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

osobie fizycznej, ktérej dane osobowe dotyczg nie przystuguje:

a)
b)
c)

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.
1 lit. c RODO.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU. PODSTAWY WYKLUCZENIA.

WYMAGANE W OFERCIE DOKUMENTY

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg ponizej okreslone
warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
1) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

- zamawiajgcy uzna, ze wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne i/lub
zawodowe zapewniajgce nalezyte wykonanie zamdwienia, jezeli wykonawca wykaze, ze
dysponuje lub bedzie dysponowac: jedng osobg spetniajaca nastepujgce warunki:

udokumentowane przygotowanie do prowadzenia terapii o profilu potrzebnym w
pracy z dzieckiem i rodzing, zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 9 czerwca
2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2019 poz. 1111 ze
zm.) (z wytgczeniem terapeuty zajeciowego);

posiada min. 2 — letnie doswiadczenie w zakresie $wiadczonych ustug
terapeutycznych dla dzieci w wieku od 3 do 18 roku zyciu.

UWAGA: Dodatkowe informacje:

1) Wykazany przez wykonawce Specjalista musi spetnia¢ warunki okreslone w art. 26 ust. 2
ustawy z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U.
22019 poz. 1111 ze zm.), tj. osoba ta:

2)

a)
b)

c)

nie jest i nie byta pozbawiona witadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie jest
jej ograniczona ani zawieszona;

wypetnia obowigzek alimentacyjny — w przypadku gdy taki obowigzek w stosunku do
niej wynika z tytutu egzekucyjnego;

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Wykazany Specjalista nie moze by¢ pracownikiem Zamawiajgcego w rozumieniu Sekcji
6.15.1 pkt 1) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow w ramach
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Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

WYKONAWCA MUSI SAMODZIELNIE SPEENIAC WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU.
ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA MOZLIWOSCI WSPIERANIA SIE POTENCIALEM
PODMIOTOW TRZECICH.

2. Wykaz dokumentéw wymaganych w ofercie:

1) Formularz oferty - wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do Instrukcji;

W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden wspdiny formularz.
Ww. oSwiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

2) Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia z postepowania z powoddow
okreslonych w oswiadczeniu, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do Instrukcji;

W_ przypadku skfadania oferty wspdlnej kazdy z wykonawcdw skiada odrebne
oswiadczenie.
Ww. oSwiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

3) Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia, ze w stosunku do wykonawcy nie otwarto likwidacji ani nie ogtoszono
jego upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

W przypadku skfadania oferty wspdlnej kazdy z wykonawcow sktada odrebny dokument.
Ww. dokument nalezy ztozy¢é w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez wykonawce.

4) Odpowiednie petnomocnictwa tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale | pkt 4 lub w
przypadku sktadania oferty wspdlnej (Rozdziat Il pkt 3) Instrukc;ji;

Ww. petnomocnictwa nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczonej.

5) Wykaz oséb, skierowanych do realizacji zamoéwienia publicznego wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia (ze wskazaniem
podmiotéw, na rzecz ktérych wykonywaty ustugi oraz doktadnego okresu ich
wykonywania w ukfadzie — dzien, miesigc, rok) i wyksztatcenia, niezbednych do
wykonania zamdwienia — dokument stanowi potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu
W postepowaniu oraz umozliwia przyznanie punktdw w kryteriach okreslonych w
Rozdziale V pkt 2 Instrukcji, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do Instrukcji.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej wykonawcy skfadajg jeden wspdlny wykaz.
Ww. o$wiadczenie nalezy ztozyé w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem.

3. Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata
wybrana, do ztozenia, w wyznaczonym terminie, nastepujgcych oswiadczen i dokumentow:
1) kopie, potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, dokumentu

potwierdzajgcego przygotowanie do prowadzenia terapii o profilu potrzebnym w pracy z
dzieckiem i rodzing (z wytgczeniem terapeuty zajeciowego).

2) Oswiadczenia kazdej z oséb wskazanych do realizacji zamdéwienia, potwierdzajacego, ze:
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10.

a) nie jest i nie byta pozbawiona wtadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie jest
jej ograniczona ani zawieszona;

b) wypetnia obowigzek alimentacyjny — w przypadku gdy taki obowigzek w stosunku do
niej wynika z tytutu egzekucyjnego;

c) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe;

d) nie jest pracownikiem Zamawiajgcego w rozumieniu Sekcji 6.15.1 pkt 1) Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.

3) Informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie potwierdzajgcym, ze osoba
wskazana do realizacja zamdwienia nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za
umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe, wystawionej nie wczesniej
niz po dniu przekazania informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej.

Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu i brak podstaw wykluczenia, jezeli
zamawiajgcy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub moze je
uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 700 ze zm.). W
przypadku braku mozliwosci uzyskania tego dokumentu ze znanych Zamawiajgcemu baz
danych/rejestrow lub tez w przypadku watpliwosci co do samodzielnie pobranego
dokumentu, wobec Wykonawcy zostanie zastosowana odpowiednio procedura okreslona w
pkt 5) lub pkt 6)
Jezeli wykonawca nie ztozyt dokumentdédw lub os$wiadczen, o ktéorych mowa w pkt 2,
dokumenty lub oswiadczenia te sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy moze wezwaé do ich zfozenia, uzupetnienia,
wyjasnienia lub poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

W przypadku watpliwosci zamawiajgcy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do

ztozenia wyjasnien dotyczacych oferty wykonawcy (w tym ztozonych oswiadczen i

dokumentéw).

Zamawiajgcy wymaga, aby zatgczone do oferty dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym

ztozone zostaty wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze warunki udziatlu w postepowaniu spetnia

samodzielnie lub w ramach konsorcjum. Zamawiajagcy w niniejszym postepowaniu nie

dopuszcza wspierania sie potencjatem podmiotdéw trzecich.

O udzielenie zamodwienia moze ubiegac sie osoba fizyczna (w tym réwniez nie prowadzaca

dziatalnosci gospodarczej), osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadajgca

osobowosci prawnej.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt 2 ppkt 3 sktada dokument lub
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11.

12.

13.

dokumenty wystawione w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.
Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 10, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych
mowa w pkt 10, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzagdu zawodowego Ilub
gospodarczego witasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby. Pkt 11 stosuje sie odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce, zamawiajacy
moze zwrdci¢ sie do wiasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument
dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczgcych tego dokumentu.

ROZDZIAL V. OCENA OFERT. ODRZUCENIE OFERTY. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1.

Zamawiajgcy moze poprawié¢ w tresci oferty nastepujace omytki:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Instrukcjg, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.

Kryteriami, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty jest:

1) Cena (C)-80 %.
Sposdb przyznania punktéw w kryterium ,Cena” (C) — 80%:
najnizsza cena ofertowa

C-= x 100 pkt x znaczenie kryterium 80%
cena ofertowa w ofercie ocenianej

2) Doswiadczenie Specjalisty w zakresie swiadczonych ustug (D) — 20%.

Sposéb przyznania punktéw w kryterium ,Doswiadczenie Specjalisty w zakresie

Swiadczonych ustug” (D):

a) Podstawg przyznania punktéw w ramach niniejszego kryterium bedg informacje
zawarte w Zataczniku nr 3 do Instrukgc;ji;

b) Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ Zatacznik nr 3 do Instrukcji z nalezyta
doktadnoscia:
Kolumna 1 — nalezy wpisac¢ imie i nazwisko Specjalisty ktéry bedzie realizowat ustuge;
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Kolumna 2 — nalezy wypisaé¢ posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje niezbedne do
realizacji zamoéwienia oraz pozostate informacje, w celu oceny
spetnienia postawionych przez zamawiajgcego wymagan w Rozdziale IV
Instrukc;ji;

Kolumna 3 - nalezy okresli¢ rodzaj/zakres wykonywanych prac w ramach
wykazanego doswiadczenia;

Kolumna 4 - nazwa podmiotu na rzecz, ktérego Specjalista wykonywat prace
okreslona w kolumnie 3;

Kolumna 5 - doktadny okres wykonywanej pracy, okreslajgc go poprzez podanie
doktadnej daty rozpoczecia i zakonczenia Swiadczonych ustug. Data
musi zawierac¢ dzien, miesigc i rok;

c¢) Minimalne wymagane doswiadczenie posiadane przez osobe (Specjaliste) wykazanag
przez Wykonawce do realizacji zamdwienia wynosi 2 lata. Przy czym przez 1 rok
doswiadczenia Zamawiajacy rozumie okres 365 dni, zgodnie z art. 114 Kodeksu

Cywilnego, np.: doswiadczenie 2-letnie to okres 730 dni, doswiadczenie 5-letnie to

okres 1825 dni;

d) Za doswiadczenie w zakresie Swiadczonych ustug, zamawiajacy uzna kazdg forme
zatrudnienia, np. umowa o prace, umowa zlecenie, wolontariat;

e) Okresy naktadajgce sie nie bedg ze sobg sumowane;

f) Punkty zostang przyznane, w zaleznosci od wykazanego przez Wykonawce
doswiadczenia osoby przewidzianej do realizacji zamdwienia, w nastepujacy sposdb:

Wykazane doswiadczenie Przyznane punkty
2 lata wykonaweca otrzyma 0 pkt
wieksze niz 2 lata i mniejsze niz 5 lat wykonaweca otrzyma 5 pkt
rowne lub wieksze niz 5 lat i mniejsze niz 7 lat wykonaweca otrzyma 10 pkt
rowne lub wieksze niz 7 lat i mniejsze niz 10 lat wykonaweca otrzyma 15 pkt
10 lat i wiecej wykonawca otrzyma 20 pkt

g) Doktadne okresy wykonania ustug podane przez wykonawce w kolumnie 5 zatacznika
nr 3 do Instrukcji, zostang przeliczone na dni. Na tej podstawie zamawiajacy okresli
sume wszystkich wykazanych okreséw swiadczonych ustug przez danego Specjaliste
i podzieli przez 365 dni. Tak wyliczcony okres doswiadczenia bedzie podstawa
przyznania punktéw zgodnie z powyzszym sposobem;

h) Brak dokfadnych terminéw realizacji ustug potwierdzajagcych doswiadczenie
Specjalisty moze skutkowac nie zaliczeniem danego okresu.

3. Ocena koncowa poszczegdlnych ofert zostanie ustalona poprzez sumowanie punktdéw
uzyskanych za poszczegélne kryteria zgodnie ze wzorem:
Ok=C+D
gdzie:
Ok — ocena koricowa
C — punkty uzyskane w kryterium ,,Cena”
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10.
11.

12.

13

D — punkty uzyskane w kryterium , Doswiadczenie Specjalisty w zakresie $wiadczonych
ustug”

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra uzyskata najwiecej punktédw, spetniajagcg wymagania

okreslone w Instrukgji.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze odrzucié oferte wykonawcy jezeli zawiera razgcg niska cene tj. jest nizsza

od szacunkowej wartos$ci zamodwienia o wiecej niz 30%.

Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy w sytuacji, gdy:

1) jejtresé nie odpowiada tresci Ogtoszenia lub Instrukc;ji;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw;

5) wykonawca nie spefnia lub nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

6) wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania lub nie ztozy os$wiadczenia o braku
podstaw wykluczenia.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia na ustugi spoteczne, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajagcy moze zwiekszyé te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadku, o ktérym mowa w pkt 9 niniejszego Rozdziatu, zostaty ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajgcy sposrdd tych

ofert wybiera oferte z nizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,

zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie

okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

Sposrod ofert dodatkowych za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg cena.

W przypadku nie ztozenia przez Wykonawce w wyznaczonym terminie oferty dodatkowej,

Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca podtrzymuje cene zaoferowang w ofercie pierwotnie

ztozonej.

Zamawiajgcy poinformuje wykonawcow o wyborze oferty, w sposdb okreslony w Rozdziale

VI Instrukgji.

. Zamawiajgcy zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o udzieleniu

zamowienia, podajgc nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe
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w sprawie zamoéwienia publicznego. W razie nieudzielenia zamdwienia (uniewaznienia
postepowania) zamawiajgcy zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej, informacje o nieudzieleniu zamoéwienia (uniewaznieniu postepowania).

ROZDZIAt VI. WYJASNIENIA TRESCI OGLOSZENIA | INSTRUKCJI ORAZ SPOSOB
POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCOW Z ZAMAWIAJACYM

1.

Zamawiajgcy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujgcych) od poniedziatku do pigtku

w godzinach od 7:00 do 15:00.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca przekazuja

pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.

Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg faksu lub e-maila, przy

przekazywaniu nastepujgcych dokumentow:

1) pytania wykonawcéw i wyjasnienia zamawiajgcego dotyczace tresci Ogtoszenia lub
Instrukgcji,

2) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia oferty i odpowiedz wykonawcy,

3) wezwanie wykonawcy do uzupetnienia oferty,

4) informacja o wyborze oferty,

5) inna korespondencja kierowana przez zamawiajgcego do wykonawcow.

Uwaga: Zaleca sie, aby przy przekazywaniu korespondencji w formie e-mail przygotowane

i podpisane, przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy, dokumenty

zeskanowac i przestacd.

Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg ww. oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na Zzadanie drugiej niezwtocznie

potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentéw faksem lub

e-mailem dowdéd transmisji danych oznacza, ze wykonawca otrzymat korespondencje

w momencie jej przekazania przez zamawiajacego, niezaleznie od ewentualnego

potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za

niesprawne dziatanie urzgdzen wykonawcy.

Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,

oswiadczenia itp. sktadane w trakcie postepowania miedzy zamawiajagcym a wykonawcami

muszg by¢ sporzagdzone w jezyku polskim.

. Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami jest p. Joanna

Oleszczuk, tel. 91 431 58 91 w godz. 07:00 — 15:00, fax 91 431 58 91 wew. 26 (czynny catg
dobe), e-mail: sekretariat@cod.szczecin.pl

. Wykonawca moze zwrdci¢é sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia lub

Instrukcji. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci wptynie
do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Instrukcji lub Ogtoszenia wptynie po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt 7, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien,
zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
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9.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku, o
ktéorym mowa w pkt 7.

10. Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowe;j.
11. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert

zmienic tre$¢ Ogtoszenia lub Instrukcji. Dokonang zmiane tresci zamawiajacy udostepnia na
stronie internetowej.

ROZDZIAL VII. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

Wykonawca podaje cene oferty w ,Formularzu oferty” — wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do Instrukgji.

Wykonawca obliczy cene oferty na podstawie Opisu Przedmiotu Zaméwienia.

Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia,
w tym koszty wynikajace z udziatu Wykonawcy w spotkaniach z gtéwnym specjalistg ds.
systemu wsparcia dziennego w celu omodwienia postepdw prac, przygotowanie
dokumentacji zwigzanej z realizacjg wustugi i wszystkie inne koszty towarzyszace
wykonywaniu ustugi, np. koszty dojazdu, positkbw — a w przypadku ztozenia oferty przez
osobe fizyczng nie prowadzgcy dziatalnosci gospodarczej takze koszty ubezpieczenia
spotecznego i zdrowotnego - jezeli dotyczy, Zamawiajacy bowiem potrgci z kazdego
wynagrodzenia miesiecznego zaliczke na podatek dochodowy od oséb fizycznych oraz
nalezne skfadki wynikajgce z ustawy o ubezpieczeniu spotecznym oraz ustawy o
powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym w tym skfadki ZUS ptfatnika, w przypadku
wystgpienia prawnego obowigzku w tym zakresie.

Zamawiajacy na realizacje 1 godziny zegarowej w ramach przedmiotowego zamdwienia
zamierza przeznaczy¢: 117,00 zt brutto.

Cena podana w ofercie przez Wykonawce jest wigzgca od chwili ztozenia oferty i nie ulegnie
zmianie przez caty okres obowigzywania umowy z zastrzezeniem postanowien umowy,
nawet, jesli Wykonawca nie przewidziat w ofercie zmian cenotwdrczych skfadnikéw, nie
doszacowat ilosci i kosztow niezbednych naktadéow zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zamowienia badz nie dokonat wtasciwego rozpoznania jego zakresu.

Wykonawca w ofercie powinien poda¢ cene dla jednego Specjalisty za godzine zegarowg
Swiadczenia ustugi. Nastepnie powinien pomnozy¢ cene za godzine zegarowg (60 minut)
Swiadczenia ustugi Specjalisty przez maksymalng liczbe godzin zegarowych w catym okresie
obowigzywania umowy. Przy czym godzina zegarowa liczona jest jako faktycznie
przepracowany czas z uczestnikami projektu, bez czasu dojazdu lub dojscia do wskazanego
miejsca.

Okreslona w powyiszy sposob cena oferty stuzyé bedzie do poréwnania ztozonych ofert
i wyboru oferty najkorzystniejszej. Rozliczenia za realizacje zamdwienia, bedg prowadzone
w oparciu o ceny jednostkowe 1 godziny zegarowej podanej przez Wykonawce, w zatgczniku
nr 1 do Instrukcji, pomnozone przez faktyczng ilos¢ przepracowanych godzin.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zrealizowania mniejszej ilosci godzin zegarowych,
nie mniej jednak niz 70% i z tego tytutu nie beda wykonawcy przystugiwaty zadne roszczenia
w stosunku do Zamawiajgcego.
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9.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementdéw. Cena ta bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

10. Rozliczenia pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone w walucie PLN.

ROZDZIAL Viil. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w Centrum Opieki nad Dzieckiem im. K. Maciejewicza, ul. Wszystkich
Swietych 66 w Szczecinie, pok. nr 01, w terminie do dnia 13.03.2020r., do godz. 10:00.

Za termin zfozenia oferty uwaza sie termin jej dotarcia do zamawiajgcego.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 13.03.2020r., o godz. 10:30 w Centrum Opieki nad
Dzieckiem im. K. Maciejewicza w Szczecinie pok. 35. Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy
moga W nim uczestniczyc.

ROZDZIAL IX. ZAWARCIE UMOWY

1.

Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedtug wzoru, stanowigcego zatacznik nr 4 do
Instrukcji.

Zamawiajgcy informuje, ze przed zawarciem umowy Zamawiajgcy, na mocy art. 21 ustawy
z dnia 13 maja 2016r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym
(Dz. U. z 2020r. poz. 152 ze zm.), zobowigzany jest do uzyskania informacji, czy dane osoby
wyznaczonej do realizacji zamdwienia sg zamieszczone w Rejestrze Sprawcow Przestepstw
na Tle Seksualnym w rozumieniu tejze ustawy.

Przed zawarciem umowy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana zobowigzany bedzie
do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziale IV pkt 3 Instrukcji. W przypadku nie
ztozenia dokumentéw lub ztozone dokumenty nie potwierdzajg okolicznosci, o ktérych
mowa w zdaniu pierwszym, zostanie to uznane za odmowe podpisania umowy z przyczyn
lezgcych po stronie wykonawcy.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy (odmawia
podpisania umowy), zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w Rozdziale V pkt 7 Instrukcji.

Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej.

ROZDZIAL X. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiot zamowienia obejmuje: UStUGI TERAPEUTY.

Kody CPV: 80340000-9, 85000000-9.

Informacje o przedmiocie zamdéwienia

1) Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego ustug mobilnego
zespotu specjalistéw (Niniejsze zamoéwienie obejmuje ustugi terapeuty - 1 osoba) w
Placowkach Wsparcia Dziennego mieszczacych sie na terenie miasta Szczecin, w ramach
projektu: ,,Samodzielni - kompleksowy system wsparcia dziecka i rodziny w Szczecinie”.
Zamawiajgcy informuje, ze oprécz terapeuty, ktorego ustugi sg objete niniejszym
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2)
3)

4)

5)

6)
7)

zamoéwieniem, w sktad mobilnego zespotu specjalistow wchodzi takze: psycholog,
pedagog i logopeda.

Zamawiajacy zawrze z Wykonawcg umowe cywilnoprawna.

Maksymalna ilos¢ godzin zegarowych w catym okresie obowigzywania umowy wynosi:
800 h.

Podana w ppkt 3) srednia ilo$¢ godzin jest wartoscig prognozowang i nie okresla realnej
badZ deklarowanej wielkosci realizowanych godzin. Do wymiaru godzin nie wlicza sie
czasu poswieconego na przygotowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustugi czy tez
spotkan z gtéwnym specjalista ds. systemu wsparcia dziennego w celu omdwienia
postepdw prac, jak rowniez innych czynnikdw majgcych wptyw na realizacje ustugi.
Rzeczywista wielko$¢ dostosowana bedzie do potrzeb Zamawiajgcego do wyczerpania
przewidzianego limitu (okresSlone w zataczniku nr 1 do Instrukcji). Wykonawcy nie
przystuguje prawo roszczen z tego tytutu.

Ustugi beda $wiadczone od poniedziatku do pigtku w godzinach od 13:00 do 18:00.
Ustugi swiadczone mogg by¢ w wymiarze 30, 45 min w zaleznos$ci od mozliwosci
psychofizycznych dziecka. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminéw i
godzin. Szczegétowe terminy Swiadczenia ustugi bedg ustalane z wybranym Wykonawca.
Ustugi realizowane beda w terminie od dnia zawarcia umowy do 31.12.2022r.

Gtéwny zakres ustugi:

a) zapewnienie ustug specjalistycznych dla wychowankdéw Specjalistycznych Placéwek
wsparcia Dziennego (SPWD) dziatajgcych na terenie gminy miasta Szczecin - zgodnie
z zapotrzebowaniem zgtaszanym przez Placéwki Wsparcia Dziennego (PWD) do
specjalisty ds. systemu wsparcia dziennego,

b) przygotowanie i prowadzenie dokumentacji zrealizowanych ustug,

c) utrzymywanie kontaktu z gtéwnym specjalistg ds. systemu wsparcia dziennego w celu
omodwienia postepow prac itp.

Zakres obowigzkdw terapeuty:

1)
2)

3)
4)

5)

przygotowywanie planu terapii dla wychowanka objetego ustugg,

prowadzenie planowych indywidualnych sesji terapeutycznych dla wychowankéw PWD
skierowanych na terapie, w wymiarze nie nizszym niz 30 minut (1 sesja),
przygotowywanie i przekazywanie pisemnych zalecen do pracy z dzieckiem dla
wychowawcy oraz rodzicow,

wspoétpraca z innymi specjalistami z zespotu mobilnego, w tym przygotowywanie
informac;ji pisemnych o wychowanku dla zespotu (pedagoga, psychologa, logopedy),
systematyczne prowadzenie dokumentacji $wiadczonych ustug.

ZATWIERDZAM WRAZ Z ZAtACZNIKAMI:

(zatwierdzit w imieniu zamawiajgcego)
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